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АДМИНИСТРАЦИЯ АНЦИРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КАНСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
_________ 2020г.                           с. Анцирь                                          № ____-п

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Анцирского сельсовета Канского района»
     В целях реализации положений Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжения Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. N 1993-р «О сводном перечне первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде», руководствуясь ст.7 Устава Анцирского сельсовета Канского района,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Анцирского сельсовета Канского района», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль  за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его опубликования в официальном печатном издании «Депутатский вестник Анциря», и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Анцирский сельсовет Канского района Красноярского края http://antsir.ru.
Глава Анцирского сельсовета                                                       А.Н. Лавренков
Приложение 

 к постановлению Администрации

 Анцирского сельсовета 

Канского района Красноярского края

от  _____2020г. № ___-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «ВЫДАЧА ВЫПИСОК ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 
АНЦИРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА КАНСКОГО РАЙОНА»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Анцирского сельсовета Канского района» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги - выдачи выписок из реестра муниципальной собственности Анцирского сельсовета Канского района (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Приказом Минэкономразвития РФ от 30.08.2011 N 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»;

- Уставом Анцирского сельсовета Канского района;

- настоящим Административным регламентом.

1.3. Муниципальная услуга оказывается:

- физическим лицам;

- юридическим лицам;

- уполномоченным представителям физических и юридических лиц.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Анцирского сельсовета Канского района».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Анцирского сельсовета Канского района (далее - администрация). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является специалист администрации.

Местонахождение администрации: Красноярский край, Канский район, с.Анцирь, ул.Советская, 61 

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 663634, Красноярский край, Канский район, с. Анцирь, ул. Советская, 61, Администрация Анцирского сельсовета.

График работы администрации:

понедельник – пятница с 08.00 до 16.00 (перерыв на обед ежедневно с 
12.00 до 13.00).

Выходные дни - суббота, воскресенье.

Телефоны для справок: 

телефон (839161)75-1-16 

 Факс: (839161) 75-1-16
Адрес официального сайта в сети Интернет:

 - http://antsir.ru.

Адрес электронной почты администрации: antsir.glava@ yandex.ru.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача выписки из реестра муниципальной собственности Анцирского сельсовета Канского района либо информация об отсутствии сведений об объекте.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее 10 рабочих дней с момента поступления заявления от получателя услуги.

Основания для приостановления осуществления муниципальной услуги отсутствуют.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на основании надлежаще оформленного письменного заявления (запроса) и документов, прилагаемых к нему.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- оригинал запроса о предоставлении муниципальной услуги, оформленный по форме, согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту;

- копия документа, удостоверяющего личность (для заявителя - физического лица, для представителя физического или юридического лица);

- копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического лица.

2.6.1. Запрос для получения информации об объектах учета (приложение 1 к административному регламенту) должен содержать:

а) для заявителя - физического лица:

- фамилию, имя, отчество заявителя (его уполномоченного представителя);

- реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица (его уполномоченного представителя);

- адрес проживания заявителя (его уполномоченного представителя);

- подпись заявителя (его уполномоченного представителя);

б) для заявителя - юридического лица:

- полное наименование заявителя и фамилию, имя, отчество его уполномоченного представителя;

- реквизиты документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя заявителя;

- юридический адрес (место регистрации);

- подпись уполномоченного представителя заявителя.

в) обязательные сведения:

- характеристики объекта муниципального имущества, позволяющие его однозначно определить (наименование, адресные ориентиры);

- способ получения результатов услуги (почтовое отправление, личное получение).

2.7. Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Заявителю (его уполномоченному представителю) может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в случае непредставления им (или предоставления в неполном объеме) информации, наличие которой необходимо для получения муниципальной услуги (пункт 2.6 настоящего административного регламента), или несоответствия указанной информации требованиям, установленным в пункте 2.6 настоящего административного регламента.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 30 минут.

2.11. Заявление фиксируется в журнале регистрации входящих документов (далее - журнал) в день подачи.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.12.1.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

помещение, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, оснащено соответствующими указателями, информационным стендом с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги. Место для заполнения необходимых документов оборудовано стульями, столом и обеспечено бланками заявлений, письменными принадлежностями. На информационном стенде в администрации размещен  перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги.

Рабочее место специалиста администрации, оснащено настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой для исполнения муниципальной услуги офисной техникой.

В месте предоставления муниципальной услуги на видном месте размещены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников администрации, участвующих в оказании муниципальной услуги.

Место предоставления муниципальной услуги оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Вход в помещение имеет расширенный проход, позволяющий  обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов.

При ином размещении помещений по высоте должна быть обеспечена возможность получения муниципальной услуги маломобильными группами населения.

Места для ожидания и заполнения заявлений доступно для инвалидов.

К месту предоставления муниципальной услуги обеспечен доступ инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

- оказание специалистами помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.12.2. На информационном стенде в администрации размещены следующие информационные материалы:
- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- перечень предоставляемых муниципальных услуг, образцы документов (справок);
- образец заполнения заявления;

- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации;

- административный регламент;

- адрес официального сайта администрации в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.
- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

Текст материалов, размещаемых на стендах, напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.12.3. Требования к местам для ожидания:

- оборудование стульями и (или) кресельными секциями;

- местонахождение в холле или ином специально приспособленном помещении;

- наличие в здании, где организуется прием заявителей, мест общественного пользования (туалетов) и мест для хранения верхней одежды.

2.12.4. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме. 

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (приложение 3 к Административному регламенту):

- прием и регистрация заявления в журнале регистрации входящих документов;

- поиск заданного объекта в реестре муниципальной собственности;

- формирование выписки получателю услуги либо уведомления об отсутствии сведений об объекте и подписание у руководителя;

- выдача выписки получателю услуги (либо выдача уведомления об отсутствии сведений об объекте).

3.2. Содержание административного действия, продолжительность его выполнения.

3.2.1. Прием заявлений, проверка представленных документов и регистрация заявления в журнале регистрации документов.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему заявлений является обращение получателя услуги в администрацию Анцирского сельсовета с заявлением (приложение 1 к Административному регламенту) и документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

Ответственным за выполнение настоящей административной процедуры является специалист администрации.

Время исполнения данной административной процедуры - не более 30 минут.

Результатом выполнения данной процедуры являются:

1) Проверка представленных документов.

2) Прием заявлений и документов от получателей услуги и регистрация заявления в журнале входящих документов.

3.2.2. Поиск заданного объекта муниципального имущества в реестре Канского района.

Ответственным за выполнение настоящей административной процедуры является специалист 1 категории.
Время исполнения данной административной процедуры - не более 5 рабочих дней.

Результатом выполнения данной процедуры является:

1) формирование выписки из реестра,

2) формирование уведомления об отсутствии сведений об объекте.

3.2.3. Формирование выписки из реестра (приложение 2 к Административному регламенту) либо уведомления об отсутствии сведений об объекте.

При наличии документов, указанных в п. 2.6 настоящего административного регламента, заместитель главы местной администрации  в течение 10 рабочих дней с момента получения заявления от получателя услуги подготавливает выписку из реестра либо уведомление об отсутствии сведений об объекте.

Подготовленная выписка из реестра муниципального имущества или уведомление об отсутствии сведений об объекте подписывается главой Анцирского сельсовета  в сроки не позднее 2 календарных дней с момента подготовки.

3.2.4. Выдача выписки получателю услуги либо уведомления об отсутствии сведений об объекте.

Выписка из реестра муниципального имущества или уведомление об отсутствии сведений об объекте выдается заявителю на руки при предъявлении им подтверждающих документов (паспорт для физического лица, доверенность для представителя юридического лица) в администрацию Анцирского сельсовета в порядке общей очереди в приемные дни.

Время выполнения данной процедуры - не более 30 минут.

Если в заявлении содержалась просьба направить ответ почтой, документы направляются по указанному в заявлении адресу.

Время выполнения данной процедуры - не более 2 дней.

3.3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении N 3 настоящего Административного регламента.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Регламентом осуществляется Главой Анцирского сельсовета и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения специалистом действующего законодательства, а также положений Регламента.

4.2. Персональная ответственность ответственного лица (специалиста) закрепляется в соответствующих положениях должностной инструкции.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных лиц (специалистов).

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной услуги).

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

5.1. Получатели услуг вправе обжаловать действия или бездействие должностных лиц, специалистов администрации Анцирского сельсовета всеми не запрещенными законом способами.

5.2. Получатели услуги вправе обжаловать действия (бездействие) специалистов администрации Анцирского сельсовета  Главе Анцирского сельсовета Канского района.
5.3. Основанием для начала процедуры обжалования является подача жалобы от получателя услуги.

Жалобы рассматриваются должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», главой 2.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Срок рассмотрения жалобы - в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.4. Споры, связанные с действиями (бездействием) специалистов администрации Анцирского сельсовета, осуществляемыми в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Обжалование производится в срок и по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

к Административному регламенту

                                                                            Главе Анцирского сельсовета
                                                                             _________________________
                                                                           от ______________________
                                                                                                  (Ф.И.О.)

                                                                                _____________________
                                                                                            (адрес, телефон)

                                                  ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу выдать выписку из реестра муниципального имущества муниципального образования Анцирский сельсовет Канский район Красноярского края на

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
По адресу: ________________________________________________________________

    Выписка необходима для предоставления в ________________________________________________________________
__________________________________________________________________
____________________                                                  __________________

          дата                                                                                       подпись
Приложение 2

к Административному регламенту

ВЫПИСКА N _________

из реестра муниципального недвижимого имущества

муниципального образования Канский район Красноярского края

┌────────────────────────────────┬────────────────────────────────────────┐

│          Наименование          │                                        │

├────────────────────────────────┼────────────────────────────────────────┤

│  Адрес недвижимого имущества   │                                        │

├────────────────────────────────┼────────────────────────────────────────┤

│           Год ввода            │                                        │

├───────────────┬────────────────┼────────────────────────────────────────┤

│   Основание   │      Дата      │                                        │

│ возникновения │ возникновения  │                                        │

│(прекращения) в├────────────────┼────────────────────────────────────────┤

│    реестре    │Дата прекращения│                                        │

├───────────────┴────────────────┼────────────────────────────────────────┤

│ Кадастровый номер недвижимого  │                                        │

│           имущества            │                                        │

├────────────────────────────────┼────────────────────────────────────────┤

│        Реестровый номер        │                                        │

├────────────────────┬───────────┼────────────────────────────────────────┤

│   Площадь, кв. м   │   общая   │                                        │

│                    ├───────────┼────────────────────────────────────────┤

│                    │   жилая   │                                        │

├────────────────────┴───────────┼────────────────────────────────────────┤

│         Хоз-ое ведение         │                                        │

├────────────────────────────────┼────────────────────────────────────────┤

│       Операт. управление       │                                        │

├────────────────────────────────┼────────────────────────────────────────┤

│      Балансовая стоимость      │                                        │

├────────────────────────────────┼────────────────────────────────────────┤

│     Кадастровая стоимость      │                                        │

├───────────────┬────────────────┼────────────────────────────────────────┤

│  Ограничения  │      дата      │                                        │

│ (обременение) ├────────────────┼────────────────────────────────────────┤

│ возникновения │   основание    │                                        │

├───────────────┼────────────────┼────────────────────────────────────────┤

│  Ограничения  │      дата      │                                        │

│ (обременение) ├────────────────┼────────────────────────────────────────┤

│  прекращения  │   основание    │                                        │

└───────────────┴────────────────┴────────────────────────────────────────┘

Выписка выдана _________ 20__ года для предоставления ____________
Глава Анцирского сельсовета                       _______________

                                                                                  Подпись
ВЫПИСКА N _________

из реестра муниципального движимого имущества

муниципального образования Канский район Красноярского края

	       Наименование        
	

	   Балансовая стоимость,   

    амортизация (износ)    
	

	    Дата возникновения,    

     прекращения права     
	

	  Основание возникновения  

  (прекращения) в реестр   
	

	      Правообладатель      
	

	        Обременение        
	


Выписка выдана _________ 20__ года для предоставления ____________
Глава Анцирского сельсовета                       _______________

                                                                                        подпись

ВЫПИСКА N _________

из реестра муниципальных акций акционерных обществ

муниципального образования Канский район Красноярского края

	       Наименование        
	

	     Количество акций      
	

	Номинальная стоимость акций
	


Выписка выдана _________ 20__ года для предоставления ____________
Глава Анцирского сельсовета                       _______________

                                                                                   подпись

ВЫПИСКА N _________

из реестра муниципальных долей (вкладов) в уставных

(складочных) капиталах хозяйственных обществ и товариществ

муниципального образования Канский район Красноярского края

	       Наименование        
	

	     Размер уставного

  (складочного) капитала   
	


Выписка выдана _________ 20__ года для предоставления ____________
Глава Анцирского сельсовета                       _______________

                                                                             подпись

ВЫПИСКА N _________

из реестра муниципальных унитарных предприятий,

муниципальных учреждений, хозяйственных обществ,

товариществ муниципального образования Канский район

Красноярского края

	   Наименование юр. лица   
	

	           Адрес           
	

	      Государственный      

регистрационный номер, дата

        регистрации        
	

	    Основание создания     

     юридического лица     
	

	  Размер уставного фонда   
	

	        Размер доли        
	

	  Балансовая, остаточная   

         стоимость         
	

	Среднесписочная численность

        работников         
	


Выписка выдана _________ 20__ года для предоставления ____________
Глава Анцирского сельсовета                       _______________

                                                                                    подпись

Приложение 3

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ВЫДАЧА ВЫПИСКИ ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА"

                   ┌─────────────────────────────────┐

                   │   Прием и регистрация заявления │

                   │  в журнале регистрации входящих │

                   │            документов           │

                   └─────────────────┬───────────────┘

                                     \/

                   ┌─────────────────────────────────┐

                   │      Поиск объекта в реестре    │

                   │    муниципальной собственности  │

                   └─────────────────┬───────────────┘

                                     \/

                   ┌──────────────────────────────────┐

                   │       Формирование выписки       │

                   │      получателю услуги либо      │

                   │уведомления об отсутствии сведений│

                   │     об объекте и подписание у    │

                   │      руководителя МКУ "КУМИ"     │

                   └─────────────────┬────────────────┘

                                     \/

                   ┌──────────────────────────────────┐

                   │        Выдача выписки либо       │

                   │     уведомления об отсутствии    │

                   │  сведений об объекте получателю  │

                   │            услуги или            │

                   │    отправление выписки почтой    │

                   └──────────────────────────────────┘
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